Семестровая (лабораторная) работа
Общие положения

· Семестровая (лабораторная) работа является самостоятельной работой студента, выполняемой им под управлением и/или контролем преподавателя. Семестровая (лабораторная) работа направлена на выработку у студента навыков и умения самостоятельной работы над заданной темой (заданием).  После окончания работы студентом предоставляется «Отчет о выполнении семестровой (лабораторной) работы» (далее Отчет).  Объем Отчета не менее 5 страниц машинописного текста.  Отчет предоставляется преподавателю, ведущему данный предмет, в электронном или печатном (твердая копия) виде.
При выполнении семестровой (лабораторной) работы студент должен продемонстрировать:

· владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;

· знакомство с учебно-методической и дополнительной литературой по заданной теме; 

· умение найти методы решения поставленной задачи из материала, представленного преподавателем или найденного самостоятельно;
· умение самостоятельно решить поставленную задачу.

Руководителем семестровой (лабораторной) работой является преподаватель, читающий лекции или ведущий практические занятия по данному предмету. Темы семестровых (лабораторных) работ и задания на их выполнение представляются руководителем и утверждаются на заседании кафедры.

Аттестация по семестровой (лабораторной) работе производится на основании представленного Отчета в виде ее защиты на занятии или проверки руководителем. В отсутствие руководителя работы аттестация может быть проведена другим преподавателем, ведущим эту же или сходную дисциплину, или заведующим кафедрой.  Аттестация по семестровой (лабораторной) работе выставляется в соответствии с балльной системой, доведена до студента в виде рабочей учебной программы или на первом занятии по данной дисциплине. Аттестация может служить основанием для допуска студента к экзамену по данной дисциплине.
Порядок выполнения работы

1. Студент выполняет семестровую (лабораторную) работу по утвержденной теме под руководством преподавателя.

2. Руководитель составляет задание на работу и осуществляет контроль над ее выполнением.

3. Задание на выполнение семестровой (лабораторной) работы доводится студенту преподавателем. В задании указываются:

· задание на семестровую (лабораторную) работу;

· дополнительные требования по выполнению, оформлению работы;

· срок сдачи Отчета по семестровой (лабораторной) работе;
· способ защиты работы.

Структура отчета по семестровой (лабораторной) работе
Обязательными элементами отчета являются:

1. титульный лист;

2. содержание;

3. задание;

4. описание работы;

5. заключение;

6. список литературы.
Дополнительными элементами отчета могут являтся:

7. вспомогательные указатели;

8. приложения.

1. Титульный лист является первой страницей Отчета и должен содержать следующие сведения: наименование учреждения (учебного заведения), название (тему), сведения о выполнившем работу (если работу выполняют несколько человек, то сведения о каждом из авторов), сведения о руководителе (преподавателе), сведения об аттестации, наименование места и год выполнения.

Образец титульного листа приведен в Приложении 1.

2. Содержание включает перечень основных элементов Отчета с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение.

Образец содержания приведен в Приложении 2.

3. Описание работы должно содержать текстовые, графические, табличные материалы и числовые данные, отражающие существо, методику и отдельные результаты, достигнутые в ходе выполнения работы. Материал основной части рекомендуется делить на разделы и подразделы. При этом каждый раздел должен содержать законченную информацию, логически вписывающуюся в общую структуру Отчета и способствующую достижению целей работы.

В описании работы должны освещаться следующие вопросы:

· математическая постановка задачи;

· ссылки на теоретический материал, использованный для решения поставленной задачи;

· методические аспекты решения поставленной задачи;

· общая технико-экономическая характеристика объекта исследования;

· ссылки на необходимый инструментарий (если он использовался);

· требования к предоставляемому отчету;

· если целью работы является проведение экспериментов:

· рекомендации по проведению экспериментов и исследований;

· требования к описанию выполненных экспериментальных и исследовательских работ;

· описание проведенных экспериментов;

· использованное при проведении экспериментов оборудование,

· по каждому проведенному эксперименту должно быть указано:

· цель эксперимента (какие зависимости предполагалось исследовать);

· способ генерации и предоставления исходных и выходных данных;

· алгоритм, который исследовался или применялся в эксперименте;

· суть эксперимента – параметры исходных данных, расход памяти, времени, исследуемые зависимости и т.д.;

· если целью работы являлось создание программного обеспечения:

· требования к разрабатываемому программному обнспечению;

· описание программного обеспечения, разработанного в процессе выполнения работы;

· требования к тестированию и результаты тестирования созданного во время выполнения работы программного обеспечения;

· результаты работы в наглядной форме (таблицы, графики, скриншоты и т.д.);

5. В заключении приводятся выводы, характеризующие итоги проделанной работы, предложения для развития и рекомендации по использованию результатов работы.
6. Список литературы – это упорядоченный в алфавитно-хронологической последовательности перечень библиографических описаний документальных источников информации по теме выполненной работы. В списке следует указывать автора, наименование источника, издательство, год издания.

Образец оформления списка литературы приведен в Приложении 3.

7. В состав вспомогательных указателей могут входить:

· список сокращений (оформляется в виде алфавитного перечня принятых в курсовой работе сокращений и соответствующих им полных обозначений понятий);

· список условных обозначений (оформляется в виде перечня используемых в тексте курсовой работы условных обозначений с соответствующей расшифровкой);

· указатель таблиц и иллюстраций (оформляется в виде перечня названий таблиц или иллюстраций, упорядоченных в соответствии с их порядковыми номерами, с указанием страниц их месторасположения в тексте курсовой работы).

8. Приложения помещаются в конце Отчета по семестровой (лабораторной) работе. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок. Приложения нумеруются арабскими цифрами по порядковой нумерации. Номер приложения размещается в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова «Приложение», после цифры точку не ставят. Приложения должны иметь общую с остальной частью Отчета нумерацию страниц. На все приложения в основной части Отчета должны быть ссылки.

Примерами оформления приложений могут служить приложения 1-3.

Требования к оформлению Отчета
Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие правила:

· размер страницы должен соответствовать формату А4 (210 x 297 мм.);

· размеры полей:  левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм;

· шрифт – «Times New Roman», размер – 12, междустрочный интервал – одинарный.
· заголовки структурных элементов и разделов Отчета следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются;

· линии, буквы, цифры и знаки должны быть четкими, одинаково черными по всему тексту;

· тема должна быть указана без кавычек и без слова «тема». В формулировке темы должна быть заложена исследовательская проблема. Формулировка темы должна быть по возможности краткой и соответствовать содержанию работы.

Для оформления Отчета необходимо ознакомиться со следующими ГОСТами:

1. ГОСТ 8.417-81 (заменен на ГОСТ 8.417-2002) ГСИ. Единицы физических величин;

2. ГОСТ 7.54–88Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Представление численных данных о свойствах веществ и материалов в научно-технических документах. Общие требования;

3. ГОСТ 7.9-77 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация;

4. ГОСТ 7.1-84 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила оформления;

5. ГОСТ 7.11-78 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках в библиографическом описании;

6. ГОСТ 7.12-93 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила;

7. ГОСТ 7.32-91 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;

8. ГОСТ 2.105-95 Общие требования к текстовым документам.

Выдержки из Гостов:

В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), <= (больше или равно), <= (меньше или равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

Формулы и уравнения. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков. 

Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего документа арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если приводится только одна формула или уравнение, их не нумеруют. 

Использование ссылок. Ссылаться следует на документ в целом или его разделы. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются, за исключением подразделов, пунктов, таблиц и иллюстраций данной работы.

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при условии записи обозначения с годом утверждения в конце текстового документа под рубрикой «Ссылочные нормативные документы».

Ссылки на использованные источники и литературу в тексте документа заключаются в квадратные скобки, сначала указывают номер источника по списку использованной литературы, потом, через точку с запятой, номер страницы ([8; 243] или [8; 243,245,289-294]). При перечислении источников каждый из них заключается в квадратные скобки ([8; 243], [11; 31-33], [17; 9]).

Оформление иллюстраций. Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок I». Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например – Рисунок 1.1.

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают под рисунком по центру страницы, например, Рисунок 1 — Блок-схема. 

Таблицы позволяют систематизировать текст, обеспечить наглядность информации. Каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее содержание таблицы. Название следует помещать над таблицей. Слово «Таблица» и порядковый номер – над таблицей в правом верхнем углу над названием. Таблицы в зависимости от их размера располагают после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. На все таблицы в тексте документа должны быть ссылки.
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